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壹、 使用牌照稅

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1
低收入戶申請使用牌

照稅延期或分期

1.低收入戶證明。

2.納稅義務人身分證影本。
7

2
申請補發使用牌照稅

繳款書

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

3 使用牌照稅身心障礙

免稅申請

1.領有駕駛執照之身心障礙者，每人以

1輛為限

(1)身心障礙手冊(證明)正本(驗畢發

還，通訊辦理請檢附影本)。

(2)車主印章。

※身心障礙手冊(證明)未逾有效期

限。

2.因身心障礙情況，致無駕駛執照者，

其本人、配偶或同一戶籍二親等以內

親屬所有，供該身心障礙者使用之車

輛，每1身心障礙者以1輛為限

(1)身心障礙手冊(證明)正本(驗畢發

還，通訊辦理請檢附影本)。

(2)車主印章。

※身心障礙手冊(證明)未逾有效期

限。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：7天
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編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

3.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

4 使用牌照稅退稅申請

1.使用牌照稅繳款書收據聯正本及車主

印章。

2.各項退稅原因，分別應另檢附之證明

文件如下：

(1)重複繳納者，檢附2次繳款書收

據聯正本。

(2)繳銷、報廢、吊銷、註銷者，檢

附汽(機)車各項異動登記書影

本。

(3)失竊註銷者，檢附汽(機)車各項

異動登記書影本及警察機關車輛

失竊證明單影本。

(4)吊扣者，檢附吊扣執行單影本。

(5)免稅者，檢附免稅核准書影本。

(6)現金退稅者，本人親自辦理，檢

附身分證正本供核對，並蓋章具

領。

14

5 使用牌照稅欠稅查詢

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天
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編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

6
遭受災害申請減免使

用牌照稅

1.災害證明文件(如村、里辦公處、消

防、警察及地方政府等有關機關開具

之災害證明)。

2.修車廠證明文件。

3.汽（機）車各項異動登記書影本。

7

7
申請核發使用牌照稅

繳納證明

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

8 申請使用牌照稅一般

免稅

1.新領牌照登記書或行照影本。

2.加裝固定特殊設備及特殊標幟之照片

(正、側面、內、外照，照片上需有

拍攝日期)。

3.申請人為

(1)公共團體須檢附公共團體登記證

書影本。

(2)辦理法人登記者，應附法人登記

證書。

(3)社福團體或機構須檢附立案證書

或設立許可證書、章程、法人登

記證書(辦理法人登記者)及社政

主管機關出具之專供該團體或機

構使用之證明文件影本。

(4)外交待遇免稅車輛須檢附外交部

核發「免稅互惠」函件影本。

7
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編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

(5)專供運送電信郵件車輛及專供大

眾運輸使用之公共汽車應檢附

正、側面照片正本。

(6)防救災車輛應檢附消防機關核發

之防救災車輛證明文件、災害防

救團體設立文件或災害防救志願

組織登記證明。

(7)防救災協勤車輛應檢附消防機關

防救災協勤車輛之認定及許可登

記函。

(8)社區巡邏車輛須檢附警察機關出

具之社區巡守隊備查文件。

9

申請更正使用牌照稅

納稅人通訊地址、姓

名或身分證字號

納稅義務人身分證影本。 5

10
使用牌照稅歸戶申請

/變更/註銷
納稅義務人身分證影本。 5

4



貳、 娛樂稅

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1
娛樂業申請設立及變

更
負責人身分證影本。 7

2 娛樂稅退稅申請 負責人身分證影本。 7

3 娛樂稅欠稅查詢

1. 納稅義務人：負責人身分證正本(驗

畢發還，通訊辦理請檢附影本)。

2. 代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：3天

4
遭受災害申請減免娛

樂稅
負責人身分證影本。 7

5 臨時公演申請

1.申請單位登記證明文件及負責人身分

證影本各1份。

2.全部票券驗印及樣張(每式 1份)。

3.繳納保證金或代徵娛樂稅款保證書。

5

6 申請核發娛樂稅繳納

證明

1.代徵人

(1)負責人身分證正本(驗畢發還，通

訊辦理請檢附影本)。

(2)代徵人統一編號。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)代徵人統一編號。

(3)中央或地方政府核發之核准函，

及設立或變更登記表或公司登記

臨櫃：隨到

隨辦

書面：3天

5



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

事項證明書。

(4)授權書或委任書。

7
申請補發娛樂稅繳款

書

1.代徵人

(1)負責人身分證正本(驗畢發還，通

訊辦理請檢附影本)。

(2)代徵人統一編號。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)代徵人統一編號。

(3)委任人身分證影本。

(4)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：3天
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參、 房屋稅

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1
申請房屋稅使用情形

變更
相關證明文件(無者免附)。 9

2
變更房屋稅納稅義務

人名義

一、繼承案件

1.已向地政機關辦理繼承登記：建物所

有權狀影本。填妥房屋建號者，得免

附證明文件。

2.未辦理建物保存登記：繼承系統表、

遺產分割協議書、遺產稅繳(免)稅籍

證明書及雙證件(身分證或護照、居

留證及健保卡或駕照等其他證明文

件)。

二、買賣、交換、贈與案件

1.已向地政機關辦理登記：建物所有權

狀影本。填妥房屋建號者，得免附證

明文件。

2.未辦建物保存登記：契約書影本、契

稅及房屋稅繳款收據影本。

7

3 申請房屋設籍 1.使用執照影本。

2.平面圖、立面圖、側面圖或建物勘測

成果圖。

3.所有權人身分證或戶口名簿等資格證

明文件影本。

4.如為無照違章建築房屋，應由房屋所

有人出具承諾書及其他有關文件。

5.如有公共設施者，請附分攤協議書正

20
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編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

本。

6.如有裝設電梯，請附貼妥印花稅票之

電梯工程合約書影本。

4
申請核發房屋稅籍證

明

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

5
申請核發房屋稅繳納

證明

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

6 房屋稅退稅申請 納稅義務人身分證影本。 14

7
申請補發房屋稅繳款

書

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

8
受災房屋損失勘查申

請稅捐減免
相關證明文件(無者免附)。 7

9
申請更正房屋稅納稅

人身分證號或住址

1.納稅義務人身分證影本。

2.其他相關證明文件。
5

8



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

10 房屋稅欠稅查詢

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

11
申請核發房屋稅課稅

明細表

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

12
申請低收入戶房屋稅

減免
相關證明文件（無者免附）。 7

9



肆、 契稅

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1 契稅案件申報 1.契稅申報書(稅務局一式二聯、公所

一式三聯)(含附聯)。

2.公定格式契約書(含正、影本各乙

份，正本驗畢當場發還)。

3.原所有權人及新所有人雙方身分證明

文件影本。

4.其他相關證明文件

(1)已辦理所有權登記之房屋，應檢

附建物所有權狀影本。

(2)未辦理所有權登記之房屋，應檢

附原所有權人及新所有人雙方身

分證明文件影本。若雙方無法親

自辦理共同申報，應檢附雙證件

(身分證或護照、居留證及健保卡

或駕照等其他相關身分證明文件)

正本或影本(應加註「影本與正本

相符，如有不實願負法律責任」

並蓋章)。

(3)法院判決移轉案件，應檢附法院

判決書及判決確定證明書之影

本。

(4)向政府機關標購或領買公產案

件，應檢附該政府機關核發產權

移轉證明書影本。

(5)向法院標購拍賣之不動產案件，

7天

委由鄉、鎮、

市公所受理：10

天。

10



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

應檢附執行法院核發之不動產權

利移轉證書影本。

(6)建築物於建造完成前，因買賣、

交換、贈與以承受人為建造執照

原始起造人或中途變更起造人名

義，並取得使用執照之案件

A. 使用執照或使用執照申請書之影

本。

B. 貼足印花之買賣(合建)契約書或

工程合約書之影本。

C. 營造商開立之發票收執聯。

D. 支付工程款之付款憑證。

E. 資金來源資料。

(7)信託契約歸屬權利人依契稅條例

第 7條之1規定申報贈與契稅案件

A. 信託契約書。

B. 信託契約內容變更者，應一併檢

附變更文件。

(8)連件辦理信託塗銷及買賣移轉預

先核發契稅繳款書、免稅或同意

移轉證明書案件

A. 申請書。

B. 原信託契約書(屬自益信託者)。

C. 塗銷信託同意書。

5.稽徵機關可視審核案件需要，請納稅

義務人提供其他有關文件。

2 申請契稅撤銷申報 1.雙方同意撤銷申報申請書。 7天

11



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

2.原核發免稅證明書或契稅繳款書收據

聯及收據副聯正本。

3.原申報所檢附之公定格式契約書正

本。

4.其他相關證明文件

(1)已辦理所有權登記之房屋，應檢

附最新建物所有權狀影本。

(2)未辦理所有權登記之房屋，應檢

附未實質移轉切結書。

(3)撤銷移轉案件係因法律行為不成

立或當然、視為自始無效時，應

檢附法院確定判決書、和解或調

解筆錄。

委由鄉、鎮、

市公所受理：9

天。

3 申請契稅繳納證明書

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

4 申請契價證明書

1.契稅申報資料原所有權人：本人身分

證正本(驗畢發還，通訊辦理請檢附

影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

12



伍、 地價稅

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1
申請地價稅延期或分

期繳納

1.納稅義務人身分證影本。

2.地價稅繳款書。
7

2 地價稅申請減免

1.教會、教堂、寺廟等用地，檢附寺廟

登記 影本，寺廟變動登記表影本、

財團法人登記影本、章程，土地使用

情形平面圖註明地號、面積。

2.私立學校用地，檢附財團法人登記

證、章程、學校立案登記影本及土地

使用情形平面圖註明地號、面積。

14

3
地價稅繳款書分單申

請

1.申請人身分證明文件。

2.代繳人身分證明文件。

3.其他相關證明文件。

10

4
申請補發地價稅繳款

書

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

5
申請更正地價稅納稅

人身分證號或住址
納稅義務人身分證影本。 5

6 申請核發地價稅課稅

明細表

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

13



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

(3)授權書或委任書。

7
申請核發地價稅繳納

證明

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

8
申請地價稅自用住宅

用地

申請書表之「房屋建號」及「土地所有

權人、配偶、未成年之受扶養親屬、設

籍人等資料」填寫完整，無以下例外情

形，可免附證件。

例外狀況如下：

1.房屋無建物所有權狀者，檢附「使用

執照影本」或「建物測量成果圖」。

2.房屋於 77年 4月 29日以前建築完成

無前揭資料者，需另填寫「房屋基地

坐落申明書」。

3.如有三親等內親屬以外之他人設籍且

無租賃關係者，請填具「土地所有權

人無租賃關係申明書」或「設籍人無

租賃關係申明書」。

14

9 申請地價稅工業

(廠)、加油站、停車

場用地

1.工業(廠)用地，請應檢附下列證件：

(1)建廠期間：應檢附建造執照(建築

物用途載明與物品製造、加工有

關之用途)及其他相關文件(如使

用計畫書圖、申明書或切結書

等)。如建廠前依法需先取得工廠

14

14



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

設立許可者，應加附工廠設立許

可證明文件。

(2)建廠完成後：應檢附工廠登記核

准函、使用執照或其建物證明文

件(文件上用途記載與物品製造、

加工有關之建築物)、土地使用情

形平面圖。

2.加油站(停車場)用地，應檢附下列證

件：目的事業主管機關核准之有關文

件、使用計畫書圖或使用執照影本、

建物所有權狀影本。

10

申請地價稅供公眾通

行道路、騎樓用地減

免

1.土地無償供公眾通行之道路使用，應

檢附下列證件：

(1)都市計畫預定道路用地，無償供

公共道路使用者：請檢附公所及

土地使用分區證明文件。

(2)非都市計畫道路，私有土地供私

設巷道，無償供公共道路使用

者：請檢附公所證明文件。

2.土地供公共通行騎樓走廊使用，應檢

附證件：建築改良物所有權狀影本或

使用執照影本。

14

11

申請地價稅改按一般

用地稅率課徵

(申請土地使用情形

變更)

相關證明文件。(如有出租，請提供租

賃合約)
14

12 申請災害損失減免地 災害相關證明文件。 7

15



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

價稅

13 申請地價稅退稅

1.納稅義務人身分證影本。

2.重溢繳收據影本。

3.其他相關證明文件。

14

14 查詢地價稅欠稅

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

16



陸、 田賦

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1 申請地價稅改課田賦

1.土地分區使用證明(非都市土地免

附)。

2.其他相關證明文件。

14

17



柒、 土地增值稅

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1 土地增值稅申報 一、自用住宅(一生一次)

1.土地增值稅（土地現值）申報書一式

二聯。

2.契約書影本1份（正本查對後退

還）。

3.建物證明文件。

4.土地所有權人無租賃情形申明書。

二、自用住宅(一生一屋)

1.土地增值稅（土地現值）申報書一式

二聯。

2.契約書影本1份（正本查對後退

還）。

3.建物證明文件。

4.土地所有權人出售自用住宅用地申請

適用土地稅法第 34條第 5項規定申明

書。

三、都市公保地免徵土地增值稅

1.土地增值稅（土地現值）申報書一式

二聯。契約書影本1份（正本查對後

退還）。

2.土地使用分區證明書。

四、非都公共設施用地免徵土地增值稅

1.土地增值稅（土地現值）申報書一式

二聯。

2.契約書影本1份（正本查對後退

自用住宅(一

生一次)：14

天

自用住宅(一

生一屋)：18

天

其他案件：7

天(會勘 27

天)

18



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

還）。

3.非都市土地供公共設施使用證明書。

五、其他案件

1.土地增值稅（土地現值）申報書一式

二聯。

2.契約書影本1份（正本查對後退

還）。

3.其他證明文件。

2
土地增值稅享用自用

住宅優惠稅率資料

1.土地所有權人：本人身分證正本。

(驗畢發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本。(驗畢發還)

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：4天

3
申請土地增值稅自用

住宅用地重購退稅

1.原出售土地向地政機關辦理登記時之

契約文件影本。

2.新購土地向地政機關辦理登記時之契

約文件影本。

3.出售土地之土地增值稅繳款書收據聯

正本(無法提示，改立具切結書)。

4.出售土地及重購土地之建物證明文

件。

5.原出售土地係按一般用地稅率課徵土

地增值稅，檢附土地所有權人(有)無

租賃情形申明書。

27

4
撤回土地現值申報申

請

1.原核發土地增值稅繳款書。

2.契約書正本。
6

19



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

5

出售土地改按自用住

宅用地稅率申請(含

法拍)

1.建物證明文件(建築物使用執照或建

物勘測成果圖)。

2.拍賣土地應確認為土地所有權人本人

申請。

14

6 土地增值稅更正申請 申請更正原因及檢附證件。 9

7
申請土地增值稅繳納

證明書

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：3天

8

農業用地移轉申請改

課土地增值稅(含法

拍、不會勘)

1.農業用地：農業用地作農業使用證明

書。

2.視同農業用地(農業用地經依法律變

更為非農業用地，在依法應完成之細

部計畫尚未完成，無法依變更後之用

地使用，經法律主管機關認定仍應依

原來農業用地使用分區或用地別管制

使用者)，應檢附下列證明文件：

(1)農業用地作農業使用證明書。

(2)法律主管機關核發仍應依原來農

業用地使用管制證明書。

7

9 工程受益費查欠申請 產權移轉證明書。 隨到隨辦

20



捌、 印花稅

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1 印花稅繳納證明申請

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：4天

2
印花稅大額憑證總繳

網路申請

1.申請書。

2.身分證明文件。

3.委託案件另附委託書及受託人身分證

明文件。

4

3
印花稅彙總繳納暨網

路申請

1.申請書及印模卡 1份。

2.身分證明文件。

3.委託案件另附委託書及受託人身分證

明文件。

7

4
印花稅彙總繳納變

更、註銷申請

1.申請書及印模卡 1份。

2.身分證明文件。

3.委託案件另附委託書及受託人身分證

明文件。

5
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玖、 其他

編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

1 申請復查

1.核定稅額通知書或罰鍰處分書。

2.繳款書正本或繳納之收據影本。

3.與復查項目相關之證明文件。

4.復查申請書(須由申請人簽名或蓋

章)。

5.如非納稅義務人親自申請之案件，應

檢附委任書或授權書。

2個月

2 解除限制出境
1.繳款書或繳納收據影本。

2.本人身分證影本。
7

3 塗銷禁止處分
1.繳款書或繳納收據影本。

2.本人身分證影本。
7

4
納稅者權利保護事項

申請

1.本人身分證影本。

2.相關證據。

溝通協調：

60天

申訴陳情：

30天

救濟諮詢：

60天

5 退稅支票異動申請書

一般案件

1.退稅支票。

2.本人身分證影本。

繼承案件

1.退稅支票。

2.全體繼承人身分證影本。

3.繼承系統表。

4.繼承人同意代領退稅支票切結書。

12

22



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

6 轉帳退稅申請書 無。 12

7 核發無違章欠稅證明

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

8 財產資料查調申請

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

9
喪失國籍申辦地方稅

無違章欠稅證明書

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

10
限制他人代理本人查

調課稅資料申請

1.身分證明文件。

2.相關事證資料。
5

11 預約到府服務 各項原因，分別檢附之證明文件如下：

1.年滿 65歲以上之長者，檢附身分

證。

2.領有身心障礙手冊者，檢附身心障礙

手冊或證明。

7

23



編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

3.家有重症親屬需專人照顧無法出門

者，檢附重大傷病證明卡。

4.其他特殊情形，檢附相關事證資料。

12 各項欠稅查詢

1.納稅義務人：本人身分證正本(驗畢

發還，通訊辦理請檢附影本)。

2.代理人

(1)代理人身分證正本(驗畢發還)。

(2)委任人身分證影本。

(3)授權書或委任書。

臨櫃：隨到

隨辦

書面：5天

13 檔案應用申請

1.申請人為個人：身分證、駕照或護照

正本。

2.申請人為營利事業或團體：負責人、

代表人或管理人之身分證明文件。

3.授權代理人或受委任之受任人，除前

述證件外，應加附下列證明文件：

(1)授權書或委任書正本。

(2)代理人或受任人身分證、駕照、

護照或居留證正本。

30

14

申請以電子方式傳送

繳款書、轉帳通知及

繳納證明

納稅義務人身分證影本。 3

15

申請、變更、終止委

託轉帳代繳(領)各項

稅款

填具申請、變更、終止委託轉帳代繳

(領)各項稅款約定書(蓋妥存款帳戶印

鑑章)。
7

16 申請加計利息分期繳

納地方稅

1.納稅義務人身分證明文件。

2.繳款書。

3.因客觀事實發生財務困難證明文件如

7
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編號 項目 應備證件
處理時限

(日曆天)

下：

(1)營利事業：如營業人銷售額與稅

額申報書等相關佐證文件。

(2)個人：依法領取失業給付、職業

訓練生活津貼、急難救助及減班

休息等相關佐證文件。

備註：

※本局人民申請案件之時效計算包含假日計算，但時效之末日為假日者，得以

該日之次日（工作日）為時效之末日。

※彰化縣政府及所屬各機關公文時效管制實施要點第五點規定：「人民申請案

件處理期間遇連續 3日（含）以上之國定假日及其他休息日時，其連續假日

中的第一個星期六、日列入時效計算外，餘假日及其他休息日不列入時效計

算。」。
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